
 
 
Die Museen der Hasso Plattner Foundation gGmbH betreiben seit 2017 das Museum 
Barberini und seit 2022 DAS MINSK Kunsthaus in Potsdam. DAS MINSK wurde 2022 eröffnet 
und ist ein Ort für Begegnungen zwischen moderner und zeitgenössischer Kunst. Einen 
Schwerpunkt in der Auseinandersetzung bilden Werke aus der ehemaligen DDR aus der 
Sammlung Hasso Plattner. 
 
Die Aufgaben der ausgeschriebenen Projektstelle bestehen aus dem Aufbau und der 
Entwicklung der Präsenzbibliothek im MINSK und der digitalen Erschließung der Sammlung 
nach 1945 für die Sammlung Online. Die Stelle arbeitet eng mit anderen Abteilungen, vor 
allem mit Direktion, Registrar, Vermittlung, IT und Kommunikation und mit externen 
Dienstleister:innen zusammen.  
 
In der ersten Arbeitsphase ist ein höherer Anteil für die Leitung des Bibliothekprojekts und 
die Entwicklung von Ordnung, Datenstrukturen und Arbeitsprozessen zu erwarten. Im 
späteren Projektverlauf wird der Schwerpunkt stärker auf dem Projekt Sammlung Online 
liegen. 
 
Wir suchen ab November 2026 eine:n: 
 
Projektmitarbeiter:in: Bibliothek & Sammlung Online (m/w/d) in Vollzeit.  
 
Die Projektstelle ist auf 1 Jahr mit Option auf Verlängerung auf zwei Jahre befristet. 
 
Ihre Aufgaben: 
 
Aufbau der Bibliothek  

- Aufbau und Erschließung der Präsenzbibliothek im MINSK 
- Entwicklung und Umsetzung eines systematischen Ordnungskonzepts für den 

vorhandenen und künftig zu erwerbenden Bestand 
- Pflege bibliografischer Daten und Metadaten und Aufbau einer konsistenten 

Bestandsdokumentation 
- Aufbau einer digitalen Bestandsdatenbank in Zusammenarbeit mit der IT-Abteilung  
- Koordination externer Dienstleister*innen und relevanter Projektpartner*innen  
- Entwicklung von Empfehlungen für den langfristigen Betrieb und die Pflege der 

Bibliothek 
 
Sammlung Online: 

- Recherche und Aufarbeitung von Ausstellungshistorien Recherche und 
Zusammenstellung relevanter Literatur  

- Recherche zur Herkunft und Erwerbsgeschichte einzelner Werke 
- Strukturierung und Aufbereitung der recherchierten Inhalte für die digitale 

Präsentation 
- Verfassen prägnanter, wissenschaftlicher Texte zu den einzelnen Kunstwerken 

(Deutsch, ggf. Englisch) 
- Erstellung und redaktionelle Bearbeitung von Künstler:innenbiografien 
- Bildredaktion für die Sammlung Online 

 
 
Sie bringen mit:  



 
- Abgeschlossenes Masterstudium im Bereich Bibliotheks- und 

Informationswissenschaft, Kunstgeschichte, Kulturwissenschaften oder 
vergleichbare Qualifikation 

- Nachgewiesene Erfahrung in Bibliotheks- oder Archivarbeit  
- gute Kommunikationsfähigkeiten und Teamorientierung 
- textlich sicheres Formulieren von kunsthistorischen Texten 
- sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
- Kenntnisse im Bereich der Kunst aus der ehemaligen DDR sind von Vorteil  
- Erfahrung mit MuseumPlus sind von Vorteil 

 
Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche Arbeitsumgebung mit wechselnden Kunstausstellungen 
und vielfältigen Events 

• Ein motiviertes, junges, offenes Team und eine inspirierende Arbeitsatmosphäre mit 
regelmäßigen Mitarbeiterevents und Trainings 

• Homeofficemöglichkeit nach Absprache an bis zu zwei Tagen/Woche 
• Schlanke Organisationsstruktur und ein generalistisch arbeitendes Team 
• Ein umfangreiches Benefitpaket, darunter ein monatliches Mobilitätsbudget, 

Essenszuschuss, Urban Sports Club Mitgliedschaft und Erholungsbeihilfe 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien) 
12.11.2026 in elektronischer Form an jobs@museen-plattner.de. Bewerbungsgespräche 
können bereits vor Ablauf der Bewerbungsfrist stattfinden. 
 


